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Exempel pa bevarandevarda handlingar i
en verksamhet

Detta ar en generell lista over bevarandehandlingar, det vill siga handlingar i en verksamhet
som 4r av intresse att spara for framtiden. Listan ger exempel pd dokument, men ménga andra
bevarandevardiga handlingar finns. Forslagsvis samlas de alla i ett professionellt arkiv, latt att
hitta i — som kan skotas av Centrum for Naringslivshistoria pa uppdrag av verksamheten.

¢ Beslutsprotokoll med bilagor (bolagsstimma, styrelse, utskott)
¢ Bolagshandlingar (urkunder, registreringshandlingar, stadgar)
¢ Styrdokument och policies (visioner, affarsplaner, kvalitetsplan, miljoplan osv)

¢ Informations- och marknadsforingsmaterial (cirkulir, verksamhetsberattelser,
egna kund- och personaltidningar, trycksaker, kampanjmaterial, saljbroschyrer och
affischer, varumarkesfragor, egenutgivna bocker)

¢ Korrespondens (in- och utgaende brev fran vd, ordférandes samt hogre
befattningshavare)

¢ Rikenskaper (arsredovisningar, arsbokslut)
e Statistik (sammanstallningar av relevant statistik)
e Rapporter (projekt, utredningar)

¢ Historik och jubileumshandlingar (jubileumsfirande, handlingar samlade efter
nagon form av historikprojekt)

¢ Handlingar rorande arsstaimman (arsvis samlade uppgifter om stimman)
¢ Juridiska handlingar (kontrakt och avtal rorande samarbete osv)
¢ Projekthandlingar av storre intresse (projektbeskrivning och slutrapport)

¢ Pressklipp och annan mediebevakning (tidningsurklipp, medierapporter och
liknande sammanstallningar)

¢ Fotografier (fotografier av personal, stimmor, tillstallningar, lokaler, produkter etc,)
¢ Filmer (presentationsfilmer av foretaget och reklamfilmer)

e Foremal (produkter eller andra foremél med anknytning till det egna foretaget)

For att hora hur man kan skapa ett arkiv, ta fram en bevarandeplan, eller for andra fragor, hor
av dig till Centrum for Naringslivshistoria pa info@naringslivshistoria.se.

Mer information om oss finns dven pa www.naringslivshistoria.se.
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