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Exempel på bevarandevärda handlingar i 
en verksamhet 
Detta är en generell lista över bevarandehandlingar, det vill säga handlingar i en verksamhet 
som är av intresse att spara för framtiden. Listan ger exempel på dokument, men många andra 
bevarandevärdiga handlingar finns. Förslagsvis samlas de alla i ett professionellt arkiv, lätt att 
hitta i – som kan skötas av Centrum för Näringslivshistoria på uppdrag av verksamheten. 

• Beslutsprotokoll med bilagor (bolagsstämma, styrelse, utskott) 

• Bolagshandlingar (urkunder, registreringshandlingar, stadgar) 

• Styrdokument och policies (visioner, affärsplaner, kvalitetsplan, miljöplan osv) 

• Informations- och marknadsföringsmaterial (cirkulär, verksamhetsberättelser, 
egna kund- och personaltidningar, trycksaker, kampanjmaterial, säljbroschyrer och 
affischer, varumärkesfrågor, egenutgivna böcker) 

• Korrespondens (in- och utgående brev från vd, ordförandes samt högre 
befattningshavare) 

• Räkenskaper (årsredovisningar, årsbokslut) 

• Statistik (sammanställningar av relevant statistik) 

• Rapporter (projekt, utredningar) 

• Historik och jubileumshandlingar (jubileumsfirande, handlingar samlade efter 
någon form av historikprojekt) 

• Handlingar rörande årsstämman (årsvis samlade uppgifter om stämman) 

• Juridiska handlingar (kontrakt och avtal rörande samarbete osv) 

• Projekthandlingar av större intresse (projektbeskrivning och slutrapport) 

• Pressklipp och annan mediebevakning (tidningsurklipp, medierapporter och 
liknande sammanställningar) 

• Fotografier (fotografier av personal, stämmor, tillställningar, lokaler, produkter etc,) 

• Filmer (presentationsfilmer av företaget och reklamfilmer) 

• Föremål (produkter eller andra föremål med anknytning till det egna företaget) 

För att höra hur man kan skapa ett arkiv, ta fram en bevarandeplan, eller för andra frågor, hör 
av dig till Centrum för Näringslivshistoria på info@naringslivshistoria.se.  

Mer information om oss finns även på www.naringslivshistoria.se.  
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